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CADERNO DE ENCARGOS RELATIVO A CONTRATOS DE

AQUISICAO DE SERVICOS DE CONSULTADORIA DE COMUNICAGAO

ESTRATEGICA, PLATAFORMAS DIGITAIS E MARKETING

Capitulo |
Disposi¢Oes gerais
Clausula 1.2

Objecto

O presente Caderno de Encargos compreende as cldusulas a incluir no contrato a

celebrar na sequéncia do procedimento pré-contratual que tem por objecto principal a

aquisicdo de servicos de Consultadoria de Comunicacdo Estratégica, Plataformas Digitais e

Marketing, com cobertura em todo o concelho de Abrantes, relativos ao Municipio.

Clausula 2.2

Contrato

1. O contrato é composto pelo respectivo clausulado contratual e os seus anexos.

2. O contrato a celebrar integra ainda os seguintes elementos:

a)

Os suprimentos dos erros e das omissdes do Caderno de Encargos
identificados pelos concorrentes, desde que esses erros e omissdes tenham
sido expressamente aceites pelo 6rgdo competente para a decisdo de
contratar;

Os esclarecimentos e as rectificacOes relativos ao Caderno de Encargos;

O presente Caderno de Encargos;

A proposta adjudicada;

Os esclarecimentos sobre a proposta adjudicada prestados pelo adjudicatdrio.

3. Em caso de divergéncia entre os documentos referidos no numero anterior, a

respectiva prevaléncia é determinada pela ordem pela qual ai sdo indicados.
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4. Em caso de divergéncia entre os documentos referidos no n.2 2 e o clausulado do

contrato e seus anexos, prevalecem os primeiros, salvo quanto aos ajustamentos
propostos de acordo com o disposto no artigo 99.2 do Cddigo dos contratos Publicos e
aceites pelo adjudicatdrio nos termos do disposto no artigo 101.2 desse mesmo

diploma legal.

Clausula 3.2
Prazo

1. O contrato mantém-se em vigor pelo prazo de um ano, sem prejuizo das obriga¢des
acessdrias que devam perdurar para além da cessacdo do contrato.

2. O inicio do contrato conta-se a partir da data de assinatura do mesmo e apds
publicitacdo no Portal da Internet dedicado aos contratos publicos, sendo condigdo de
eficacia do respetivo contrato esta publicitacdo.

3. O contrato podera ser denunciado, por qualquer das partes, desde que com 30 dias de

antecedéncia

Capitulo I
Obrigag¢6es contratuais
Secgao |
Obrigacdes do prestador de servigos
Subseccao |
Disposi¢Oes gerais
Clausula 4.2
Obrigacoes principais do prestador de servicos
1. Sem prejuizo de outras obrigacGes previstas na legislacdo aplicavel, no Caderno de
Encargos ou nas clausulas contratuais, da celebracdo do contrato decorrem para o
prestador de servigos as seguintes obriga¢des principais:

e Realizacdo de um trabalho permanente de apoio, propostas e aconselhamento

perante as necessidades identificadas pelo Municipio.
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Servico de apoio prestado de forma continuada, mediante reunides semanais

ou quinzenais.

Consultoria de comunicacdo municipal traduzida em propostas para alcancar
mais eficacia em termos de comunicacdo estratégica, plataformas digitais e
marketing identificadas pelo Municipio e ou pela empresa.

Consultadoria em termos de oportunidade de comunicagdao mediatica.
Estudo/definicdo e concretizagdo se orientagcdo estratégica e de valorizagdo de
marca para Abrantes

Propostas para realizagao, melhoramento ou criagdo de momentos de ativagao
de marca e/ou eventos e iniciativas

Concretizacdo do plano estratégico de comunicacao e marketing digital do
Municipio

Criacdo/gestdo/fornecimento de contelidos comunicacionais

Identificacdo de recursos e produtos a potenciar;

Preparacdo da informacdo a divulgar e respetivo planeamento de difusdo da
mesma

Servigo de clipping imprensa regional e on-line.

Producdo de dossié final de orientacdo estratégica e de valorizacdo da marca

para Abrantes

A titulo acessdrio, o prestador de servicos fica ainda obrigado, designadamente, a
recorrer a todos os meios humanos, materiais e informaticos que sejam necessdrios e
adequados a prestacdo do servico, bem como ao estabelecimento do sistema de

organizagdo necessario a perfeita e completa execugdo das tarefas a seu cargo.

Clausula 5.2

Forma de prestacao do servigo
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O Municipio de Abrantes, através do Gabinete de Apoio a Presidéncia (GAP) e/ou da

Divisdo de Comunicagdo, envia ao prestador de servicos, a informagdo necessaria para
servir de apoio a concretizacdo das obrigacdes previstos no n21 da cladusula 42 e as quais
devem ser realizadas e implementadas mediante o timing pré-estabelecido pelo GAP e o

prestador de servicos.

Clausula 62
Conformidade e garantia técnica
O prestador de servicos fica sujeito, com as devidas adaptacdes, as exigéncias legais,
obrigacGes do fornecedor e prazos respectivos apliciveis aos contratos de aquisicdo de

servicos, nos termos do Cédigo do Contratos Publicos e demais legislacdo aplicavel.

Subseccao Il
Dever de sigilo
Clausula 7.2
Objecto do dever de sigilo

1. O prestador de servigos deve guardar sigilo sobre toda a informagdo e documentacao,
técnica e ndo técnica, comercial ou outra, relativa ao Municipio de Abrantes, de que possa
ter conhecimento ao abrigo ou em relagdo com a execugdo do contrato.

2. Ainformacdo e a documentagao cobertas pelo dever de sigilo ndo podem ser transmitidas
a terceiros, nem objecto de qualquer uso ou modo de aproveitamento que ndo o
destinado directa e exclusivamente a execu¢ao do contrato.

3. Exclui-se do dever de sigilo previsto a informagdo e a documentagdo que fossem
comprovadamente do dominio publico a data da respectiva obtenc¢do pelo prestador de
servigos ou que este seja legalmente obrigado a revelar, por forga da lei, de processo
judicial ou a pedido de autoridades reguladoras ou outras entidades administrativas

competentes.

Clausula 82

Prazo do dever de sigilo
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O dever de sigilo mantém-se em vigor até ao termo do prazo de 5 anos a contar do

cumprimento ou cessacao, por qualquer causa, do contrato, sem prejuizo da sujeicao
subsequente a quaisquer deveres legais relativos, designadamente, a proteccao de segredos

comerciais ou da credibilidade, do prestigio ou da confianca devidos as pessoas colectivas.

Secgao Il
Obrigag6es do Municipio de Abrantes
Clausula 9.2
Preco Base
Nos termos e para os efeitos do disposto no art. 47.2 do CCP, o preco base (maximo)
do procedimento é fixado em 53.000,00€, acrescido de IVA a taxa legal em vigor, se este for

legalmente devido, como parametro base (maximo) do preco contratual.

Clausula 10.2
Preco contratual

1. Pela prestacdo dos servicos objecto do contrato, bem como pelo cumprimento das
demais obrigacdes constantes do presente Caderno de Encargos, o Municipio de
Abrantes deve pagar ao prestador de servicos o prego constante da proposta
adjudicada, acrescido de IVA a taxa legal em vigor, se este for legalmente devido.

2. O prego referido no numero anterior inclui todos os custos, encargos e despesas cuja
responsabilidade ndo esteja expressamente atribuida ao contraente publico,
[incluindo as despesas de alojamento, alimentac¢do e deslocacdo de meios humanos,
despesas de aquisi¢ao, transporte, armazenamento e manutencdao de meios materiais
bem como quaisquer encargos decorrentes da utilizacdo de marcas registadas,
patentes ou licencas].

3. O prego a que se refere o n.2 1 é dividido em 12 prestacGes mensais.

Clausula 11.2

Condigdes de pagamento
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A(s) quantia(s) devidas pelo Municipio de Abrantes, nos termos da clausula anterior,
deve(m) ser paga(s) no prazo de 30 dias apds a recec¢do pelo Municipio de Abrantes
das respectivas faturas, as quais s6 podem ser emitidas apds o vencimento da
obrigacado respectiva.

Para os efeitos do nimero anterior, a obrigacdo considera-se vencida mensalmente.
Em caso de discordancia por parte do Municipio de Abrantes, quanto aos valores
indicados nas faturas, deve este comunicar ao prestador de servicos, por escrito, os
respectivos fundamentos, ficando o prestador de servicos obrigado a prestar os
esclarecimentos necessarios ou proceder a emissdo de nova fatura corrigida.

Desde que devidamente emitidas e observado o disposto no n.2 1, as faturas sdo pagas

através de cheque ou transferéncia bancaria.

Capitulo llI
Penalidades contratuais e resolucao
Clausula 12.2
Penalidades contratuais
Pelo incumprimento de obrigagdes emergentes do contrato, o Municipio de Abrantes
pode exigir do prestador de servicos o pagamento de uma pena pecuniaria, de
montante a fixar em fungao da gravidade do incumprimento.
Em caso de resolugdo do contrato por incumprimento do prestador de servigos, o
Municipio de Abrantes pode exigir-lhe uma pena pecunidria de até 20% do valor do
contrato.
Na determinagdo da gravidade do incumprimento, o Municipio de Abrantes tem em
conta, nomeadamente, a duragdo da infraccdo, a sua eventual reiteracdo, o grau de
culpa do prestador de servicos e as consequéncias do incumprimento.
O Municipio de Abrantes pode compensar os pagamentos devidos ao abrigo do
contrato com as penas pecunidrias devidas nos termos da presente cldusula.
As penas pecuniarias previstas na presente clausula ndo obstam a que o Municipio de

Abrantes exija uma indemnizagao pelo dano excedente.
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Clausula 13.2

For¢a maior
Nao podem ser impostas penalidades ao prestador de servicos, nem é havida como
incumprimento, a ndo realizacdo pontual das prestacdes contratuais a cargo de
qualquer das partes que resulte de caso de forca maior, entendendo-se como tal as
circunstancias que impossibilitem a respectiva realizacdo, alheias a vontade da parte
afectada, que ela ndo pudesse conhecer ou prever a data da celebracdo do contrato e
cujos efeitos ndo |he fosse razoavelmente exigivel contornar ou evitar.
Podem constituir forca maior, se se verificarem os requisitos do ndmero anterior,
designadamente, tremores de terra, inundagdes, incéndios, epidemias, sabotagens,
greves, embargos ou bloqueios internacionais, actos de guerra ou terrorismo, motins e
determinacgbes governamentais ou administrativas injuntivas.
N3o constituem forga maior, designadamente:

a) Circunstancias que ndo constituam forca maior para os subcontratados do
prestador de servicos, na parte em que intervenham;

b) Greves ou conflitos laborais limitados as sociedades do prestador de servicos
ou a grupos de sociedades em que este se integre, bem como a sociedades ou
grupos de sociedades dos seus subcontratados;

c) Determinagbes governamentais, administrativas, ou judiciais de natureza
sancionatdria ou de outra forma resultantes do incumprimento pelo prestador
de servicos de deveres ou 6nus que sobre ele recaiam;

d) Manifestagcbes populares devidas ao incumprimento pelo prestador de
servicos de normas legais;

e) Incéndios ou inundagdes com origem nas instalacGes do prestador de servicos
Cuja causa, propagacao ou proporg¢des se devam a culpa ou negligéncia sua ou
ao incumprimento de normas de seguranca;

f)  Avarias nos sistemas informaticos ou mecanicos do prestador de servigos ndo
devidas a sabotagem;

g) Eventos que estejam ou devam estar cobertos por seguros.
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A ocorréncia de circunstancias que possam consubstanciar casos de for¢ca maior deve
ser imediatamente comunicada a outra parte.

A forca maior determina a prorrogacao dos prazos de cumprimento das obrigacdes
contratuais afectadas pelo periodo de tempo comprovadamente correspondente ao

impedimento resultante da forga maior.

Clausula 14.2
Resolugdo por parte do contraente publico

Sem prejuizo de outros fundamentos de resolugdo previstos na lei, o Municipio de
Abrantes pode resolver o contrato, a titulo sancionatério, no caso de o prestador de
servicos violar de forma grave ou reiterada qualquer das obrigacbes que lhe
incumbem.

O direito de resolugdo referido no nimero anterior exerce-se mediante declaracdo
enviada ao prestador de servicos e ndo determina a repeticdo das prestacdes ja

realizadas, a menos que tal seja determinado pelo contraente publico.

Clausula 15.2
Resolugdo por parte do prestador de servigos
Sem prejuizo de outros fundamentos de resolugao previstos na lei, o prestador de
servigos pode resolver o contrato quando:
a) Qualquer montante que lhe seja devido esteja em divida ha mais de 3 meses.
O direito de resolugdo é exercido por via judicial, nos termos da Clausula 16.2.
Nos casos previstos na alinea a) do n.2 1, o direito de resolu¢do pode ser exercido
mediante declaracdo enviada ao Municipio de Abrantes, que produz efeitos 30 dias
apods a recepgao dessa declaragdo, salvo se este uUltimo cumprir as obrigacées em
atraso nesse prazo, acrescidas dos juros de mora a que houver lugar.
A resolugdo do contrato nos termos dos numeros anteriores ndao determina a
repeticdo das prestacdes ja realizadas pelo prestador de servigos, cessando, porém,
todas as obrigacdes deste ao abrigo do contrato [com excepg¢do daquelas a que se

refere o artigo 444.2 do Cddigo dos Contratos Publicos].
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Capitulo IV
Resolugido de litigios
Clausula 16.2
Foro competente
Para resolucdo de todos os litigios decorrentes do contrato fica estipulada a
competéncia do tribunal administrativo de circulo de Leiria, com expressa renuncia a qualquer

outro.

Capitulo V
Disposic¢oes finais
Clausula 17.2
Subcontratagao e cessdo da posi¢ao contratual
A subcontratacdo pelo prestador de servicos e a cessdo da posicdo contratual por
gualquer das partes depende da autorizacdo da outra, nos termos do Cddigo dos Contratos

Publicos.

Clausula 18.2
Comunicagoes e notifica¢gdes
1. Sem prejuizo de poderem ser acordadas outras regras quanto as notificagcdes e
comunicagdes entre as partes do contrato, estas devem ser dirigidas, nos termos do
Cddigo dos Contratos Publicos, para o domicilio ou sede contratual de cada uma,
identificados no contrato.
2. Qualquer alteracdo das informagGes de contacto constantes do contrato deve ser

comunicada a outra parte.

Clausula 19.2
Contagem dos prazos

Os prazos previstos no contrato sdo continuos, correndo em sabados, domingos e dias

feriados.
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CADERNO DE ENCARGOS abrantes
RELATIVO A CONTRATOS municipio

DE AQUISICAO DE SERVICOS WE%

Clausula 202
Legislacdo aplicavel

O contrato é regulado pela legislacdo portuguesa.

10
Caderno de Encargos — Aquisi¢do de servigos de Comunicagdo Estratégica
Consulta Previa n2 129/2020

PG 662398



